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TITULO PRIMERO: Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene como fin regular las acciones de planeacion, programacion,
ejecucion, conservacion, adquisicion, venta, donacién, arrendamiento y enajenacién de los bienes
que integran el Patrimonio Universitario, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica, el
Estatuto General y demas Reglamentos de la Universidad.

Articulo 2.- Este Reglamento es de observancia general para los directivos, empleados de las dependencias
universitarias, estudiantes y la comunidad universitaria en general.

Articulo 3.- Se entendera por Patrimonio Universitario el conjunto de bienes afectos a la Universidad,
integrados por muebles, inmuebles, productos, aprovechamientos, derechos, tarifas, cuotas,
aportaciones, patentes, acciones, certificados de aportacion, titulos de crédito, certificados sobre
derechos patrimoniales, legados, donaciones, fideicomisos, productos derivados de la
comercializacion de bienes y servicios a terceros y subsidios de los Gobiernos Federal y Estatal, de
entes publicos, privados, particulares y, en general, cualquier ingreso en especie o efectivo que
reciba la Universidad para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 4.- Las inversiones en Bienes Muebles de la Universidad estan constituidas por el total de
mobiliario, equipo, vehiculos, maquinaria, accesorios y todos aquellos bienes que se registran en el
catalogo de articulos de la Universidad.!

Articulo 5.- Los responsables de la salvaguarda y el control de los Bienes Muebles adscritos a cada
dependencia seran los directores de éstas, quienes podran delegar la funcion administrativa del
control de inventarios en alguna persona encargada de dicho control, misma que podra ser nombrada
por ellos, haciendo la notificacion del movimiento correspondiente al Departamento de Auditoria.?

Articulo 6.- Los Jefes de Departamento de cada Dependencia y sus empleados son directamente
responsables del trato que se dé a los Bienes Muebles e Inmuebles proporcionados para el
desempefio de sus funciones, por lo que, en caso de que alguien haga un inadecuado o mal uso de
los mismos, incurrird en responsabilidad universitaria, independientemente de la que pudiera
corresponderle dentro del fuero coman.

Articulo 7.- Cada dependencia debera efectuar anualmente un inventario fisico de todos los bienes
adscritos a ella, a fin de verificar y comparar los registros establecidos e investigar y corregir las
diferencias que resulten, asi como establecer el mantenimiento y la reposicion de los Bienes
Muebles. Dichos movimientos deberan ser transferidos al Sistema de Control Patrimonial.®

Articulo 8.- El levantamiento de los inventarios se ajustara a la forma y los términos establecidos en el
Manual de politicas y procedimientos para el control patrimonial.*

Articulo 9.- Todos los Bienes Muebles e Inmuebles que integran el patrimonio de la Universidad seran
inalienables e imprescriptibles y no podra constituirse ningtn gravamen sobre ellos.

Articulo 10.- Los bienes que integran el Patrimonio Universitario no estaran sujetos a impuestos, tarifas o
derechos estatales o municipales. Aquellos contratos en los que participe o intervenga la
Universidad, tampoco causaran dichos impuestos si éstos, conforme a la Ley o el Reglamento
respectivos, debieran estar a cargo de la Universidad.

Articulo 11.- La Oficina del Abogado General conocera de todas las controversias judiciales relacionadas
con los Bienes Muebles e Inmuebles afectos al Patrimonio Universitario, por lo que sera

! Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
2 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
3 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
4 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
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responsabilidad de los directores de las Facultades, Escuelas, Institutos, Departamentos, Centros y
otros Organismos Analogos, comunicar a la brevedad posible a este departamento cualquier
anomalia respecto de la posesion o propiedad de los inmuebles universitarios.

Articulo 12.- La Oficina del Abogado General y de Auditoria informaran periédicamente a la Comision

de Presupuestos del H. Consejo Universitario sobre las adquisiciones y enajenaciones de bienes
muebles e inmuebles en las que estos departamentos participen.

TITULO SEGUNDO: De los Bienes Muebles

Capitulo I: Consideraciones Generales

Articulo 13.- Se consideran bienes muebles afectos al Patrimonio Universitario todos aquellos enseres,
articulos, equipo, maquinaria, aparatos, mobiliario, libros y colecciones de obras literarias o
artisticas, asi como aquellos que lo son por su naturaleza y determinacion de la Ley.

Articulo 14.- Las adquisiciones y enajenaciones de Bienes Muebles se llevaran a cabo bajo los
procedimientos que para tal efecto llevan el Departamento de Auditoria y la Oficina del Abogado
General, con excepcion de aquellas referentes a la Fraccion XXII del Articulo 79 del Estatuto
General.®

Articulo 15.- Los Bienes Muebles que dejen de ser Utiles para las dependencias que los tienen asignados
podran tener, a solicitud de los directores de las diversas dependencias, el siguiente destino:
I. Desafectacion para su venta o donacién a terceros, solicitada por la Dependencia a la Rectoria.
Il. Transferencia al lugar designado por el Departamento de Auditoria.

Articulo 16.- La desafectacion seré plena cuando lo resuelva el Rector, con audiencia del funcionario que
legalmente tenga la custodia de los bienes. Desde ese momento, los bienes quedaran en la situacion
juridica de bienes de propiedad privada de la Universidad, sujetos integramente a las disposiciones
del derecho coman.

Articulo 17.- En el oficio de desafectacion se debera mencionar la descripcién completa, asi como el
destino que se dara a los Bienes Muebles.®

Articulo 18.- EI Departamento de Auditoria y la Oficina del Abogado General procederan a la verificacion
fisica de los Bienes Muebles, levantando el acta administrativa correspondiente.’

Articulo 19.- Una vez autorizada la desafectacion, las dependencias universitarias deberan comunicar al
Departamento de Auditoria el fin al que se destinaran los bienes, el cual podra ser:
I. Ventaa:
a) Empleados universitarios.
b) Terceros interesados.
Il. Donaciones a terceros para fines educativos o de asistencia social.

Avrticulo 20.- En el caso de venta de Bienes Muebles, se deberan cubrir los siguientes requisitos:

I. Contar con un avalio de los Bienes Muebles, realizado por un profesional de la materia
correspondiente al Bien Mueble, quien serd designado por la Institucion a través de la
dependencia solicitante.

I.  Asistir un minimo de dos postores interesados en adquirir el Bien Mueble.

I1l. Presentar los datos generales de los postores en la adquisicion.

5 Articulo modificado el 30 de noviembre de 2006.
6 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
7 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
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IV. Informar al Departamento de Auditoria y a la Oficina del Abogado General la fecha de la venta,
a fin de constatar el cumplimiento de los requisitos de la misma.®

Articulo 21.- La donacidén de Bienes Muebles se llevaré a cabo a instituciones educativas o de asistencia
social, para lo cual la instancia interesada debera presentar por escrito la solicitud a la dependencia
universitaria correspondiente, quien dara aviso al Departamento de Auditoria y a la Oficina del
Abogado General, a fin de proceder al levantamiento del acta administrativa respectiva.®

Capitulo Il: De los Procedimientos de Transferencia de los Activos de las
Dependencias Universitarias

Articulo 22.- Los procedimientos de transferencia de Bienes Muebles se llevaran a cabo de acuerdo con
lo establecido en el Manual de politicas y procedimientos para el control patrimonial.®

Articulo 23.- Las dependencias universitarias seleccionaran los Bienes Muebles a transferir y
determinaran el destino de los mismos.

Avrticulo 24.- En el caso de equipo de computo, se deberd anexar el dictamen técnico de la Direccién de
Sistemas e Informética de la Universidad, quien evaluara el equipo que no cubre las necesidades de
operacion de la dependencia. En el caso de equipo especializado, se contara con el apoyo de peritos
en la materia correspondiente.

TITULO TERCERO: De los Bienes Inmuebles

Capitulo I: Consideraciones Generales

Articulo 25.- Se entenderan como bienes inmuebles afectos al Patrimonio Universitario aquellos terrenos,
fincas, edificios, obra de infraestructura, construcciones, estatuas, monumentos y todo lo unido al
inmueble en forma fija, de tal manera que no pueda separarse sin el deterioro del mismo o del objeto
a él adherido, asi como aquellos que lo son por su naturaleza y por determinacion de la Ley, con
excepcion de aquellos referentes a la Fraccion XXI1 del Articulo 79 del Estatuto General.*2

Articulo 26.- Todo documento juridico relacionado con la propiedad o posesion de un inmueble estara
bajo la custodia de la Oficina del Abogado General de la Universidad.

Articulo 27.- El Departamento de Auditoria debera tener copias de la documentacién que acredite la
propiedad o posesidn de los bienes inmuebles de la Universidad.

Articulo 28.- Los Directores de Facultades, Escuelas, Institutos, Departamentos, Centros y otros
Organismos Analogos, tendran la responsabilidad de preservar el inmueble de su adscripcion en
condiciones Optimas de operacién, para salvaguardar la integridad fisica de quienes laboran y
transitan en dicho inmueble.

Articulo 29.- La personalidad juridica para la representacion de la Universidad en la adquisicion de bienes
inmuebles recae Unica y exclusivamente en la investidura del Rector.

8 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
% Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
10 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
1 Articulo modificado el 14 de septiembre de 2006.
12 Articulo modificado el 30 de noviembre de 2006.
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Articulo 30.- Si alguna dependencia requiere la adquisicién de un bien inmueble, su titular lo solicitara
por escrito al Rector, bajo la supervision legal de los Departamentos de Auditoria y de la Oficina
del Abogado General, quienes elaboraran el estudio técnico juridico correspondiente para su
aprobacién.

Articulo 31.- Una vez aprobada por el Rector la solicitud de adquisicion del bien inmueble a través de las
diversas figuras juridicas que la Ley establece, la dependencia solicitante, cubrira ante la Oficina
del Abogado General los siguientes requisitos para el tramite correspondiente:

I. Avallo de la propiedad.

I. Certificado de libertad de gravdmenes.
I1l1.  Comprobante del impuesto predial actualizado.
IV. Determinar la utilidad del inmueble.

Articulo 32.- EI Departamento de Construccién y Mantenimiento informara al de Auditoria y a la Oficina
del Abogado General sobre las remodelaciones, ampliaciones o mejoras que se realicen en los
inmuebles adscritos a las dependencias universitarias.

Articulo 33.- Las dependencias informaran a la Oficina del Abogado General de las notificaciones que les
sean hechas por las diversas autoridades de gobierno sobre los bienes inmuebles que ocupan, a fin
de que ese departamento realice las gestiones a que haya lugar. Por lo tanto, toda informacion
concerniente a la seccidn de inmuebles del Patrimonio Universitario sera solicitada por escrito a la
Oficina del Abogado General, quien debera dar seguimiento a la informacién solicitada.

Avrticulo 34.- En los casos en los que sea solicitado formalmente el uso -no la propiedad- total o parcial de
un bien inmueble perteneciente a la Universidad para beneficiar a la comunidad, el Rector, de comin
acuerdo con la H. Comision de Hacienda, autorizara -en su caso- su otorgamiento, debiendo
informar al H. Consejo Universitario tal determinacion.®

Articulo 35.- En el caso de que alguno de los bienes inmuebles afectos al patrimonio universitario deje de
ser til para los servicios y fines de la Universidad, el H. Consejo Universitario, previa propuesta
del Rector, debera declararlo asi, con el correspondiente dictamen de la Comisién de Hacienda. Su
resolucion protocolizada debera inscribirse en el Registro Publico de la Propiedad.

Capitulo 11: Del Arrendamiento de los Bienes Afectos al Patrimonio Universitario

Acrticulo 36.- Todo contrato de arrendamiento de los bienes inmuebles afectos al Patrimonio Universitario,
y de aquellos en los que la Universidad participe como arrendataria, deberd ser revisado por la
Oficina del Abogado General.

Avrticulo 37.- Debera remitirse a la Contraloria General y al Departamento de Auditoria una copia de todo
contrato de arrendamiento que suscriba la Universidad, como arrendataria o como arrendadora.

Articulo 38.- Los directores de las dependencias y la Oficina del Abogado General informaran al
Departamento de Presupuestos sobre cada contrato de arrendamiento que la Universidad celebre o
renueve.

Avrticulo 39.- Los directores de las dependencias informaran a la Oficina del Abogado General, con 60
dias de anticipacidn al vencimiento, su intencién de no renovar los contratos de arrendamiento, a
efecto de que ese departamento atienda los aspectos legales correspondientes.

Avrticulo 40.- Todos los contratos de arrendamiento para cafeterias o expendios de bienes y servicios
ubicados en los inmuebles de la Universidad, deberan realizarse conforme a los formatos que al

13 Articulo agregado el 30 de noviembre de 2006.
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efecto elabora la Oficina del Abogado General y de acuerdo con los procedimientos que la misma
establezca.

Articulo 41.- Los empleados de la Universidad no podran ser arrendatarios ni proveedores de bienes y
servicios para la misma.

Articulo 42.- Todos los contratos sobre adquisicion de bienes y servicios para la Universidad deberan
celebrarse con los proveedores que estén registrados en el padrén de proveedores de la misma, que
al efecto lleva el Departamento de Compras, en la forma, términos y condiciones que este
departamento establece.

TITULO CUARTO: De las Donaciones

Avrticulo 43.- Todos los bienes que se integren al Patrimonio Universitario bajo la figura de Donacion,
deberan ser revisados por el Departamento de Auditoria, el cual levantara el inventario
correspondiente.

Articulo 44.- La Oficina del Abogado General formalizard las donaciones de bienes efectuadas por
terceros a la Universidad.

Articulo 45.- Los recibos de donativos que expida la Universidad, conforme a la autorizacion que le otorga
la Secretaria de Hacienda, se tramitaran a través de la Tesoreria General de la Universidad.

Articulo 46.- Los donativos que deseen efectuar los directores de las dependencias, previa desafectacion,
deberan ser autorizados por el Rector, conforme al procedimiento que al efecto establezca el
Departamento de Auditoria, y con vista a la Oficina del Abogado General.

Articulo 47.- Para efectos de determinar el valor real de los donativos que reciba la Universidad, el
Departamento de Auditoria requerird un dictamen de un perito en la materia que asi lo certifique.

TITULO QUINTO: De los Fideicomisos

Articulo 48.- Todo fideicomiso que la Universidad constituya con los bienes afectos al patrimonio
universitario, debera ser previamente aprobado por el Rector.

Articulo 49.- En todo caso, la Oficina del Abogado General emitira un Dictamen Técnico Juridico respecto
de cualquier fideicomiso que la Universidad constituya en los términos del articulo anterior.

Articulo 50.- Los Comités Técnicos de los Fideicomisos constituidos por la Universidad se integraran,
necesariamente, con los funcionarios universitarios que, en su caso, autorice el Rector, quien debera
informar de esta designacion al H. Consejo Universitario.

Articulo 51.- Para la liquidacion de los fideicomisos universitarios y la respectiva reversion del patrimonio

fideicomitido, en su caso, el Departamento de Auditoria y la Oficina del Abogado General tendran
vista y emitiran su informe al Rector para su conocimiento y consideracion.

TRANSITORIOS
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PRIMERO.- Todas las disposiciones reglamentarias y los procedimientos administrativos vigentes a la
fecha de aprobacion de este reglamento que se opongan al contenido de este Gltimo, se entenderan
como automaticamente derogados a la fecha de entrada en vigor de este ordenamiento.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H. Consejo
Universitario.

TERCERO.- Una vez aprobado este reglamento por el H. Consejo Universitario, todos aquellos bienes
que integran el patrimonio de la Universidad quedaran sujetos a los términos previstos en este
ordenamiento.

CUARTO.- La Comision Legislativa del H. Consejo Universitario elaborara el Reglamento Interno de la
Comisién de Hacienda de la Universidad, mismo que debera ser compatible con las disposiciones
relativas al Patrimonio Universitario contenidas en la Ley Organica, el Estatuto General y este
Reglamento, y serd sometido a la aprobacién del H. Consejo Universitario por la propia Comisién
Legislativa.

QUINTO.- Todo lo no previsto por este Reglamento se resolvera de conformidad con las disposiciones
de la Ley Organica, el Estatuto General, los Reglamentos Universitarios, los Acuerdos del H.
Consejo Universitario y las determinaciones que al efecto dicten las Comisiones Legislativa y de
Presupuestos del H. Consejo Universitario.
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